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ASOCIACION DEL DEPORTE ESPANOL

OFERTA DE TRABAJO — TECNICO EN ADMINISTRACION Y PROYECTOS

Denominacién. TECNICO EN ADMINISTRACION Y PROYECTOS
Funciones a desarrollar:

1. Realizacidon de tareas y expedientes administrativos relacionadas con proyectos y actividades
de la asociacién: anuncios, convocatorias, pliegos, solicitudes, propuestas de contratacion,
reservas, prospecciones, consultas y presupuestos, tanto en castellano como en inglés.

2. Presentacion y preparacién de documentacion oficial ante entidades publicas y privadas.

3. Participacién en la elaboracion del presupuesto anual de la asociacidn y control de la ejecucidn
presupuestaria.

4. Coordinacién, supervisidon y apoyo a proyectos de interés Federativo de ambito nacional e
internacional.

5. Apoyo a tareas administrativas, técnicas y proyectos de ADESP en castellano e inglés.

6. Manejar determinados programas de gestién para una buena coordinacidn de todas las areas
de ADESP, con sus afiliadas y con entidades externas.

7. Responsable del funcionamiento ordinario, de logistica y de procedimientos vinculados a la
oficina y proyectos de ADESP.

Requisitos

1. Licenciado o graduado universitario en Administracién y Direccion de
Empresas, Derecho o titulaciones similares

Nacionalidad espafiola o permiso de trabajo en regla.

Imprescindible buen dominio del inglés tanto hablado como escrito
Conocimientos avanzados de Ofimatica: Office Suite.

Experiencia en gestion y organizacion de proyectos y servicios deportivos
Se valorara conocimiento en contabilidad y gestién laboral

ok wnN

Lugar de trabajo: Madrid, oficina en C/Princesa 17.
Duracion: 1 afio
Tipo de contrato: Laboral a tiempo completo

Jornada de trabajo: Lunes a viernes, 40 horas, presencial en la Oficina de ADESP.
Salario: A convenir segun perfil.

Solicitud: Rellenar este formulario adjuntando CV.
Plazo para envio de solicitudes: Hasta el sdbado 4 de enero de 2020 a las 23:59.
Fecha de entrevistas preseleccionados: 8 y 9 de enero de 2020

Fecha de incorporacién: 13 de enero de 2020


https://forms.gle/FtMevu2nYH59iLdr9

